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一、系统前期准备

注：请仔细阅读《交易平台-系统配置操作手册》点击跳转；

二、交易甲方交易平台

本系统主要提供给各类投标人使用，实现交易甲方诚信库管理、交易甲方网上交易业务

处理、业务查询等功能。

三、招标人入库及诚信库管理

注：请仔细阅读《交易平台-诚信库入库操作手册》点击跳转；

http://42.123.92.182:9010/jyzn/003007/20210520/cf7cbd41-2224-4756-bdf6-b367b095de69.html
http://42.123.92.182:9010/jyzn/003007/20210520/3fece9aa-eb68-4587-aafa-b761d1591096.html
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四、招标人业务系统

4.1、招标方案

4.1.1、招标预公告

1、招标代理提交招标预公告流程后，甲方可以在代办事宜中查看需要审核的预公告。

2、点击代办事宜进入预公告页面，可以对预公告内容进行审核，点击同意按钮即可提

交中心审核。
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4.1.2、进场委托协议

前置条件：招标代理项目注册审核通过，招标项目审核通过。

功能说明：招标人签署进场委托协议。

操作步骤：1、点击“新增委托合同”菜单，进入项目列表，如下图：

2、挑选需要签署进场委托协议的项目，点击确定选择，如下图：

3、填写必要内容，点击“点击生成按钮”，如下图：
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4、点击“点击生成按钮”后弹出签章页面，插入 CA 锁点击签章在进场委托协议的指

定位置进行签章，如下图：

5、签章完成后，点击“签章提交按钮”提交进场委托协议，点击“提交备案”按钮提

交，等待中心签章，如下图：
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注：如果对进场委托协议内容有修改，修改完成后点击重新生成并重新签章；
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4.2、发标

4.2.1、招标文件盖章

前置条件：招标代理提交招标文件盖章。

功能说明：招标人对招标文件盖章。

操作步骤：1、接到招标代理代办，进入标段招标文件，如下图：

2、也可通过业务菜单：工程业务-发标-招标文件盖章找到项目进入（两种方式都可以）
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3、进入项目后，点击“审核”按钮，进入招标文件盖章页面；

4、进入招标文件盖章页面后，点击生成招标文件-盖章

5、盖章完成后，点击“签章提交”按钮提交；
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6、签章完成后，关闭 PDF 文件签章页面，弹出提示点击确定；

7、关闭当前页面，回到招标文件信息页面，点击同意，提交招标代理生成招标文件；

注：一定对招标文件盖章后，才可以点击同意按钮提交招标代理；
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4.3、合同签署

前置条件：中标单位提交合同签署流程。

功能说明：招标人对合同进行盖章。

操作步骤：

1、接到中标人提交代办，进入工程业务-定标-合同签署，找到对应标段如下图：

2、进入标段后，点击合同进行签章，签章完成后提交备案，如下图：
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4.4、合同履约

前置条件：合同签署流程已完成。

功能说明：招标人录入合同履约情况。

操作步骤：

1、进入工程业务-定标-合同履约，点击新增按钮新增履约，如下图：

2、招标人选择相应标段后，填写履约信息及上传电子件，点击提交按钮，履约信息提

交后直接发布外网公开项目合同履约情况，如下图：
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注：提交后直接发布外网，如果内容不确认先点击修改保存，内容更正后在进行提交。

4.5、工程款支付

前置条件：合同签署流程已完成。

功能说明：招标人录入工程款支付情况。

操作步骤：

1、进入工程业务-定标-工程款支付，点击新增按钮新增凭证，如下图：

2、选择标段后上传支付电子件，点击提交按钮，支付提交后直接发布外网公开项目工

程款支付情况，如下图：


	一、系统前期准备
	二、交易甲方交易平台
	三、招标人入库及诚信库管理
	四、招标人业务系统
	4.1、招标方案
	4.2、发标
	4.3、合同签署
	4.4、合同履约
	4.5、工程款支付


